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Résumé des compétences
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 En documentation :

· Gestion d’un fonds documentaire. 
· Bibliothéconomie : indexation, catalogage, bulletinage.

· Création et utilisation de thésaurus.
· Analyse, traitement et synthèse de documents.

· Veille technologique.
· Création de produits documentaires.
· Maîtrise des logiciels documentaires BCDI et Alexandrie.
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 En communication et multimédia :

· Bonne maîtrise des logiciels de bureautique : Word, Excel, Power Point.

· Gestion et création de bases de données : Access, SQL, PHP, ASP.

· Conception de sites et conception multimédia (CD-Rom). Logiciels : Dreamweaver, Director, Flash.

· Infographie : Photoshop, Illustrator.

· Conception audiovisuelle : photographie numérique, vidéo (tournage et montage).

· Maîtrise des techniques de rédaction de presse et de mise en page (PageMaker).

Formation
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2003
Université Robert Schuman
Strasbourg

· DUT Information-Communication option Documentation en année spéciale, mention Bien.
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2002
Université de Toulouse
IUT de Castres

· Licence professionnelle Services et Technologies de l’Information et de la Communication, mention Assez Bien. Cette licence forme des chefs de projet en multimédia.
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2001
Université du Maine
IUT de Laval

· DUT Services et Réseaux de Communication, mention Assez Bien (formation multimédia).
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1999
Lycée Immaculée Conception
Laval

· Baccalauréat Scientifique, mention Assez Bien.
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Langues : 
Bonnes notions d’anglais et d’espagnol.

Expérience professionnelle
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2003 (1 mois)
Documentaliste
Dernières Nouvelles d’Alsace
Strasbourg
· Gestion de la photothèque.
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2003 (2 mois)
Documentaliste
Centre d’Information Jeunesse d’Alsace
Strasbourg
· Revue de presse, phoning, recherches documentaires, élaboration de questionnaires, rédaction de fiches de synthèse, mise à jour du site Internet, optimisation de la chaîne documentaire.
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2003
Documentaliste/chef de projet 
Mémorial de Schirmeck
Strasbourg
· Etude sur la communication des mémoriaux existants pour préparer le challenge de la publicité des étudiants de 2e année Communication d’entreprise et publicité : constitution d’une synthèse et d’un dossier.
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2002 (2 mois)
Programmeur 
CFE-CGC du Groupe Georgia Pacific
Strasbourg
· Réalisation de l’Intranet.

· Création de pages Web dynamiques en PHP : partie d’administration, accès sécurisé réservé aux membres de l’entreprise et accès réservé aux syndiqués.

[image: image13.jpg]



2002 (3 mois)
Chef de projet 
SSII e-Novasoft
Strasbourg

· Responsable de l’avant-projet du site Internet de e-Novasoft : rédaction du cahier des charges.

· Créatrice de bandeaux publicitaires sur le site www.pharmacie67.com.
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2001 (3 mois)
Chef de projet 
Agence de communication Point Com’
Laval
· Conception du site Web www.infofaxsourds.com (particularités du site : partie d’administration, tournage et intégration de vidéo).
· Animation du stand « handicaps et Internet » à la fête de l’Internet de Laval les 2, 3 et 4 mars 2001 à l’Ingénierium (plate-forme « Réalité Virtuelle », Laval).

Loisirs et intérêts personnels


Musique (piano, 10 ans)
Cinéma (comique et dramatique)
Lecture (romans et presse)


Théâtre (pièces de Shakespeare)
Voyages (Canada, Réunion)
Photographie numérique[image: image15.png]
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Sophie MOREL


17 route du Rhin, 67 400 ILLKIRCH


06 70 12 28 03


� HYPERLINK "mailto:soph_morel@yahoo.fr" ��soph_morel@yahoo.fr�


22 ans








Webmaster et documentaliste





Ma double compétence à votre service





www.sophiemorel.fr.st
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